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Collegio Geometri Prov.Modena

Da: "Enrico Battilani" <enricobattilani. mo@ialemiliaromagna.it=
A: "Enrico Battilani” <enricobattilani. no@ialemiliaromagna.it> COLLEGIO GEOMETRI
Data invio: giovedi 6 ottobre 2005 11.30 di MODENA
Oggetto: Corso per la gestione delle buste paga :
-1 0711, 2005
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IR IAL EMILIA ROMAGNA - AGENIIA DI REGGIO EMILIA -:
Pt ORGANILZA LA PRESENTE ATTIVITA' >
ACENT Y RECCI) EMLLL das

La gestione delle buste paga

Corso realizzato con il patrocinio di:
A.N.C.L. Associazione Nazionale Consulenti del Lavoro - Sezione di Reggio Emilia

Obiettivi:

Gestire attraverso idonee procedure il trattamento dei dati amministrativi,
contabili, fiscali e confributivi per il calcolo e la redazione delle buste paga del
personale.

Profilo professionale:

Il percorso intende formare le competenze per la gestione dei dati relafivi al
personale di un'azienda ed alla redazione comretta della modulistica aziendale,
previdenziale, fiscale e contributiva connessa alla gestione del personale.

Contenuti:

Il rapporte di lavore: Rapporto di lavoro subordinato (carateristiche e varie i
tipologie) - Lavero autonomo e lavoro subordinato: caratten distintivi - Rapporto -
di lavoro parasubordinato Costituzione del rapporto di lavore: La contrattazione m

collettiva - II contratto individuale - Inquadramento del lavoratore - Obblighi e
adempimenti del datore di lavoro - Libri e registi obbligatori |l frattamento
economico: Elementi della refribuzione - Refribuzione in natura Orario di lavoro:
Lavoro ordinario - Lavoro straordinario - Pause e riposi gioralier e settimanali -
Ferie e permessi Assenze: Malattia - Infortunio sul lavoro - Altre cause di assenza ey |

Contribuzione: Enfi previdenziali - Calcolo della contribuzione - Adempimenti ' 3;!"/ oo
mensili & annuali Tassazione IRPEF: Tassazione ordinaria e separata - Calcolo F £ ‘,.-'
della tassazione IRPEF - Operazioni di conguaglio - Adempimenti del sostituto i ﬁ.«
d'imposta Cessazione del rapporto di lavoro: Tipologie di risoluzione del rapporto P
- Preavviso - Adempimenti del datore di lavoro Busta Paga: Struttura della busta &
paga - Calcolo della busta paga - < B
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Lol e
Durata: 45 ore ' "
Quota partecipazione: € 380,00

- -

Periodo di svolgimento indicative: Ottobre 2005 - Gennaio 2004

r-
Termine iscrizione: 15/10/2005 _'-

Attestato rilasciato: Attestato di frequenza

Sede del corso: |AL E.R. - Via Tumi, 71 - Reggio Emilia

07/10/2005
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Per informazicni & preiscrizioni, rivolgersi a;

IAL Emilia Romagna - Agenzia Formativa di Reggio Emilia Via Turi, 71 Reggio Emilia
Tel 0522/ 357500 Fax 0522 357499

Referente: Dott.ssa Valeria Marconcini

07/10/2005



